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UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIÇOSA
COMUNICAÇÃO INTERNA
 EMPRÉSTIMOS DE BENS A SERVIDORES 

	CI
   N.º:      

	De: 
     
	Órgão:
DEP/LABENGE

	Para: 
 Chefe do Departamento
	Órgão:
DEP/LABENGE 


Solicito a autorização para que o material (descrição do bem) de patrimônio nº (xxxx) seja retirado (informar o local que consta a guarda do bem, ex: Departamento de Nutrição) para ser utilizado (colocar local que será utilizado o bem), em razão de (escrever a justificativa  da necessidade da utilização do bem em outro local). Tendo como responsável pela guarda do bem fora da Unidade o servidor (nome do servidor), (cargo que ocupa na Instituição), (matrícula UFV) , pelo período  de ___/____/____ a ___/____/____. Comprometo-me a devolver o bem em perfeito estado de conservação/funcionamento e assumo as responsabilidades legais por danos causados, extravios, furtos e outros.
Data: ______ /_______/________





____________________________
Assinatura e carimbo




(Servidor responsável pela guarda do bem )                                   
PARECER DA CHEFIA
 □ Autorizo     □  Não autorizo 
___________________________________ Em______ /_______/________ 
Assinatura e carimbo
Chefe da unidade
CIENTE    
                ___________________________________ Em______ /_______/________ 
Assinatura e carimbo
Agente Patrimonial da Unidade 
TESTEMUNHA   
                ___________________________________ Em______ /_______/________ 
Assinatura e carimbo



(Testemunha)                                               
Após a devolução, preencher abaixo:
Atesto a devolução do material acima descrito, em perfeito estado de conservação. 
Em______ /_______/________ 


___________________________







         Assinatura e Carimbo do Agente Patrimonial 
�	Base Legal: Resolução do CONSU Nº 09/1994, disponível em � HYPERLINK "https://www.dmt.ufv.br/"��https://www.dmt.ufv.br�. Este formulário deve ser utilizado para informar ao Serviço de Patrimônio que um bem será retirado da unidade na responsabilidade de um Servidor, por um período pré estabelecido. Devendo o mesmo manifestar-se ao retornar com o bem para a unidade. O formulário deverá ser impresso em 2 (duas vias), sendo que: a primeira via pertence ao usuário do bem e a segunda via será arquivada pelo Agente Patrimonial da Unidade.








